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Statuta Zajednice Sportskih udruga grada ZapreBiia, lzvrEni odbor Zajednice Sportskih udruga grada

ZapreSida na sjednici odrianoj dana 09. travnja 2024. godine donosi sljededi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVN E NABAVE

l. Opde odredbe

elanak 1,

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u Zajednici Sportskih udruga
rgrada Zapre5iia (u daljnjem tekstu: Zajednica) iija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu

vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova dija je procijenjena vrijednost bez poreza na

dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne

primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

ll. NaEela javne nabave

elanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Zajednica je obvezna poticati triiino nadmetanje gdje god
je to moguie, osiguratijednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te
transparentnost postupaka.

Zajednica je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguiava udinkovitu nabavu te
ekonomiino i svrhovito troSenje proraEunskih sredstava.

lll. Pokretanje i priprema postupaka

elanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednostijednake ili veie od 10.000,00 eura za robe i

usluge te 20.000,00 eura za radove provode ovlaSteni predstavnici Zajednice koje imenuje Predsjednik

Zajednice odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
(2) Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika Zajednice su:

priprema postupka jednostavne nabave - dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave, potrebnog

sadriaja dokumentacije za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih troikovnika i ostalih
dokumenta vezanih za predmetnu nabavu, provedba postupka jednostavne nabave - slanje Poziva za dostavu
ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju ponuda, zapisnika o pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriterijima za odabir i

uvjetima propisanim dokumentacijom za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednostijednake ili veie od 10.000,00 eura za robe i

usluge te 20.000,00 eura za radove moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika naruditelja.
(4) Pripremu i provedbu jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 10.000,00 eura za robe i usluge

te 20.000,00 eura za radove provode ovla5teni predstavnici Zajednice, po nalogu Predsjednika Zajednice,
prema Planu nabave.
(5) Priprema i provedba jednostavne nabave vrijednosti do 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura

za radove provodi se sukladno Elanku 4. ovog Pravilnika.



lV. lzravno ugovaranje

elanak 4.

(1) lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruEitelj izdaje narudibenicu ilisklapa ugovors jednim
gospodarskim subjektom.
(2) lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost bez

PDV-a manja od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura za radove,
Prije lzdavanja narudibenice odnosno sklapanja ugovora obvezno je pribaviti najmanje jednu informativnu
ponudu koja moie biti i konaina.
(3)Zahtjeve za informativnim ponudama, narudibenice ili pozive za sklapanje ugovora za predmet nabave
dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura za

lradove

gospodarskom subjektu upuiuje, u pravilu putem elektroniike po5te, tajniStvo Zajednice.

V. Provedba postupaka jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od
10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura za radove a do pragova odredenih Elankom 1.

elanak s.
(1) Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie vrijednosti od 10.000,00 eura za robe i usluge te
20.000,00 eura za radove, a manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 56.360,00 eura za

radove, poziv na dostavu ponuda upuiuje se na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.
(2) Poziv na dostavu ponuda upuiuje tajni5tvo Zajednice na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).
(3) Poziv na dostavu ponude mora sadriavati najmanje:

- naziv naruditelja,
- opis predmeta nabave,
- trolkovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditeljitrebaju ispuniti,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nadin dostavljanja ponude,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- kontakt osobu,
- brojtelefona i adresu elektronidke poite,

(a) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 5 dana od dana upuiivanja odnosno objavljivanja poziva na

dostavu ponuda.
(5) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
naruEitelja.
(6) lznimno se poziv na dostavu ponuda moie uputiti najmanje t (jednom) gospodarskom subjektu u

sljedeiim sluf ajevima :

- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom iskljuEivih prava ugovor
moie izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljeinidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i

restoranskih usluga, usluga cateringa;
- za dodatne radove dija ukupna vrijednost ne smije preii 30 % vrijednosti osnovnog ugovora koji nisu

bili uklju6eni u poEetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuini
za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopisa gospodarskim subjektom koji
izvrlava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne
prelazi iznos praga iz f lanka 1.ovog Pravilnik



- za dodatne usluge dija ukupna vrijednost ne smije preii 30 % vrijednosti osnovnog ugovora koji nisu

bili ukljuEeni u poEetni projekt niti u osnovni ugovor, alisu zbog nepredvidenih okolnosti postali nuiniza
pruZanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi sa gospodarskim subjektom koji
izvriava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne
prelazi iznos iz dlanka 1,ovog pravilnika;

- za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljafa obvezala
javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnidke znadajke 5to bi rezultiralo nesukladnoiiu
ili nerazmjernim tehnidkim poteSkoiama u radu iodriavanje pod uvjetom da vrijednost osnovnog
ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos iz dlanka 1,ovog pravilnika;

- kod provedbe nabave koja iziskuje iurnost
(7) Nabava iz stavka 1. ovog dlanka obavlja se sukladno Planu nabave iz dlanka 3. ovog Pravilnika na temelju

rodluke o jednostavnoj nabavi.
(8) Odluka o podetku postupka mora sadriavati:

- broj idatum odluke,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- vrstu postupka nabave,
- zakonsku osnovu za postupak,
- podatke o osobama koje provode postupak

Odluku potpisuje Predsjednik Zajednice ili Tajnik Zajednice, kao ovlaitena osoba.

V!. Raztozi iskljuEenja, uvjeti sposobnosti ijamstva

elanak 6.

(1)Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 10,000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura
za radove, naruditelj u pozivu na dostavu ponuda obvezno traii dostavu dokumenata kojima se dokazuje da

ne postoje razlozi za iskljuienje gospodarskih subjekata sukladno dlanku 25L. i 252. Zakona o javnoj nabavi
(lzjava o nekainjavanju te Potvrda porezne uprave), osim u sluEaju provedbe postupka iz dlanka 5. stavka 6.

(2)Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura
za radove, naruditelj u pozivu na dostavu ponuda moie odrediti uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu
primjenu dlanaka 256.-259. Zakona o javnoj nabavi, te u tom sludaju svi dokumenti koje naruditelj traZi,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
(3) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura
za radove, naruditelj moie traZiti od gospodarskih subjekata jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ijamstvo o osiguranju za pokriie
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona ojavnoj nabavi.

Vll. Zaprimanje iizrada ponuda

elanak 7.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura za

radove na odredbe o zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadriaju i nadinu izrade te naEinu

dostave ponuda primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te
ponudi u postupcima javne nabave,

Vll!. Otvaranje, pregled iocjena ponuda

elanak 8.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavnih nabava vrijednosti jednake ili veie od

10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura za radove. U postupku jednostavne nabave ne provodi se
javno otvaranje ponuda.
(2) Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika naruditelja.
(3) U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



(4) Zapisnik o otvaranju ponuda se po zavr5etku dostavlja gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude.
(5) Ovlalteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
za dostavu ponuda. Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe naruditelja, te ako je
potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

lX. Kriterij za odabir ponude

elanak 9.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

,(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti inpr.
kriterij kvalitete, tehniEke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativnitro5kovi,
ekonomiinost, datum i rok isporuke ili rok izvrienja i drugo, te je u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda
potrebno obrazloiiti izabranu ponudu.

X. Odabir i poniStenje postupka

elanak 10.

(1) Kod jednostavne nabave vrijednostijednake ili ve6e od 10.000,00 eura za robe i usluge te 20.000,00 eura
za radove, naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrii:

- podatke o naruiitelju,
- predmet nabave za kojise odluka donosi,
- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odbijanja ponuda,
- brojodluke,
- datum i mjesto dono5enja.

Odluku potpisuje Predsjednik Zajednice ili Tajnik Zajednice, kao ovlaStena osoba.
(3) Presliku Odluke o odabiru najpovoljnije ponude i presliku zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, naruditelj
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica,
potvrda e-mailom).
(a) Rok za dono5enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(5) Na Odluku o odabiru nije dopu5teno ulaganje ialbe.

elanak 11.

(1) Naruditelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednostijednake ili veie od 10.000,00 eura za robe i

usluge te 20.000,00 eura za radove iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
(2) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka , naruiitelj bez odgode donosi Odluku o poni5tenju postupka
jednostavne nabave,
(3) Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrii:

- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,
- obrazloienje razloga poniStenja,
- broj odluke,
- datum imjesto donolenja.

Odluku potpisuje Predsjednik Zajednice ili Tajnik Zajednice, kao ovlaStena osoba.
( ) Rok za donoSenje Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.
(5) Presliku Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave i presliku zapisnika o otvaranju, pregledu i

ocjeni ponuda, naruditeljje obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).
(5) Na Odluku o poniStenju nije dopu5teno ulaganje ialbe.



Xl. Prijelazne izavrlne odredbe

elanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u na web stranici Zajednice.

Zapre5ii, dana 09.04.2024. godine.


